
 

            

 

                    

家長電腦班家長電腦班家長電腦班家長電腦班 
敬啟者: 

    為讓家長掌握基本電腦操作及文書處理軟件的應用技巧，家長教師會與學校合辦電腦基

礎班及文書處理基礎班，電腦班詳情如下: 

 

電腦基礎班(適合不懂電腦的家長) 

日    期: 二零零五年四月九日、十六日及二十三日(星期六) 

時    間: 下午二時至四時 

地    點: 學校 301電腦室 

名    額: ＊20位家長(每家庭單位只限一名額) 

內    容: 1. Windows操作 2. 網頁瀏覽  3.  E-mail使用 

導    師: 本校畢業舊生 

費    用:  四十元正 

 

文書處理基礎班(適合對電腦有基本認識的家長) 

日    期: 二零零五年四月九日、十六日及二十三日(星期六) 

時    間: 下午二時至四時半 

地    點: 學校 501電腦室 

名    額: ＊20位家長(每家庭單位只限一名額) 

內    容: 1. Word 基本操作 2. Excel 基本操作 

導    師: 本校畢業舊生 

費    用:  六十元正 

 

參加辦法:於下列日期、時間將回條及所需費用交回家教室 
日期 21/3(一) 22/3(二) 23/3(三) 

時間 12:30 p.m. – 1:20 p.m. 
    此致 

貴家長 

 保良局百周年李兆忠紀念中學 

               家長教師會主席 

魏林淑玲女士    謹啟 

二零零五年三月十五日 

 

＊ 註: 若人數過多，將以抽籤決定。 

若人數不足，將會取消及個別通知領回款項。 

 

 

回   條 

敬覆者: 本人欲 
＊
□參加電腦基礎班。 

      
＊
□參加文書處理基礎班。 

    此覆 

保良局百周年李兆忠紀念中學家長教師會 

 

學生姓名:___________________    家長姓名:_____________先生/女士 

學生班別:___________(     )      

聯絡電話:___________________    家長簽名:______________________ 

 

二零零五年三月     日 
＊ 
請在方格內加上� 

※ 不參加者，可不用交回回條。   

保良局百周年李兆忠紀念中學 

        家長教師會 

 


